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1
SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN JUDUL SOP : AKURAS| PENYAMPAIAN INFORMASI PUBLIK
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang Undang Nomor 14 Tahun 2008
2. Undang Undang Nomor 25 tahun 2009
3. Undang Undang Nomor 23 tahun 2013
4, Peraturan Pemerintah No 61 tahun 2010
5. Permendagri Nomor 3 Tahun 2017

6. Perki Nomor 1 Tahun 2021

1. Memahami tugas, fungsi dan kewenangan
2. Memiliki Kemampuan pelayanan

3. menguasai peraturan perundang undangan

KETERKAITAN :

PERALATAN DAN PERLENGKAPAN :

1. SOP Akurasi Penyampaia Informasi Publik

1. Lembar kerja
2.ATK
3. Jaringan Internet

4. Printer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila pelaksana proses ini tidak dilakukan maka akan tidak lancamya penyampaian informasi publik

1. Disimpan dalan Softcopy dan Hardcopy




STANDAR OPERASIOANAL PROSEDUR (SOP) AKURASI PENYAMPAIAN INFORMASI PUBLIK
SATUAN POLISI PAMONG PRAJA KABUPATEN KUTAI TIMUR

PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN PETUGAS PELAYANAN KETERANGAN
PEMOHON INFORMAS! PPID KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
| 1. Identitas ( KTP/Pasapor/SIM/ Akta
| Notaris/ dokumen Pengesahan badan 1. Salinan Formulir Permintaan Informasi dan
1. [Mengajukan Infromasi publik i ) 2. Surat Permohonan Informasi Jam Kerja Permohonan Informasi
| Publik 2. Nomor Register Permohonan
| 3. Formulir Permohonan Informasi
2. |Daftar Register Permohonan Informasi - - 5 Menit Data Register Permohonan Informasi
1. Informasi yang sudah tersedia petugas dapat
langsung memberikannya
) ; - . . . 2. Informasi yang ditolak harus disertakan
3. |Analisa Permohonan Informasi | Formulir Permintaan Informasi formulir pemberitahuan tertuls paling lambat 10
hari kerja sejak permohonan diterima dan
memberikan tata cara pengajuan keberatan
Penyampaian Informasi Publik ‘
4 Seluruhnya/Senagian/ditolak) -
Kepal

H. Fatd Hidayat, S. Sos., M. Si
NIP 19780401 200112 1 004




